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Bevezeto

A héazirend meghatarozza a gyermeki jogok és kotelessegek gyakorlasaval, a gyermekek 6vodai
munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket. Megvaldsitasaval biztositja a pedagogiai
programban foglalt célok elérését, betartdsa kotelezd a tarsadalmi egyiittélés szabdlyainak
megfeleléen az 6vodakdzosség és a sziiloi kozosség minden tagja szamara. A gyermekek
¢letrendjét ugy szervezziik, hogy abban a gyermek az 6t megilletd jogokat ¢s kotelességeit
zavartalanul érvényesithesse.

A hazirend célja és feladata
A hazirend célja biztositani az intézmény torvényes miikkodését, az intézmény zavartalan
megvalositasat, valamint az intézménykdzossegi életének megszervezését.
Feladata az intézmény zavartalan mitkdésének a biztositasa, a gyermeki jogok érvényesitése.

A Hazirend jogszabalyi hattere
* 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol
e 20/2012. (V111.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérol és a
kdznevelési intézménye névhasznalatarol
e 1997. evi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

Az 6vodai élet megszervezése
A nevelési év rendje
* A nevelési év szeptember 1. napjatol — augusztus 31. napjaig tart.
* Szorgalmi idészak majus 31-ig tart6 idészak,

* Az o6voda junius 1-t6l augusztus 31-ig nyari munkarenddel miikodik, amely id6szakban
a csoportok dsszevontan mitkddnek.
A nevelési év rendjét minden évben az 6voda munkatervében hatarozzuk meg, melyet a sziilok
képviselodivel ismertetiink a nevelési év elso sziildi értekezletén.

A nyitva tartas rendje
* Az intézmény hétfét6]l — péntekig reggel 7.30 -17.00 draig van nyitva.

A gyerekek érkezésének és tavozasanak rendje

* A sziil6k legkés6bb 8.30 6raig hozzéak be a gyermekiket!

Az intézménybdl a gyermekeket,

e ha ebédet nem igényel 12 6raig,

e ha ebédet igényel 12.30 6raig,

o délutan: 15 oratol — legkésébb 17.00 oraig lehet elvinni.
A gyermekeket csak a gondviseld sziild, illetve az altala irdsban meghatalmazott nagykort
személy viheti el.

Zarva tartasok rendje



Intézményiink a nyari idészakban augusztus honapban, a fenntart6 altal meghatéarozott
id6pontban tart zarva. A zaras és a nyitas idopontjat minden év februar 15. napjaig
tessziik kozzé.

Nevelés nélkiili munkanapok felhasznalasa

Intézménylinkben évente 6t nevelés nélkili munkanap van, melyet az pedagogusok
szakmai tovabbképzésére hasznalunk fel. Idépontjat az éves munkaterv hatarozza meg.
Ezekrol az idépontokrol legalabb 7 nappal korabban tajékoztatjuk a sziiloket. Ha sziil6i
igény érkezik az ugyelet biztositasara, az ligyeletet biztositjuk.

Az iskolai szlinetek ideje alatt a fenntart6d rendkivili esetben (pl. a sziilék nem
igénylik az Ovodai ellatdst az iskolai szinetek ideje alatt) sziinetet rendelhet el,
amelyrél a sziiloket legalabb hét nappal hamarabb tajékoztatjuk.

A gyermekek ruhazata az ovodaban

Az 0ltozében a gyermekek jellel ellatott helyén kerjuk textil zsdkban elhelyezni a
gyermek 1-2 valtas ruhanemiijét (féleg a kicsiknek). Az dvodai jeleket a gyermekek
minden ruhadarabjaba, agynemiijébe, cipdjébe kérjiik beirni.

A csoportszobékban vald tevekenykedésekhez a gyermekek szamara kenyelmes labbelit
kériink (nem papucsot). Az utcai cipOket az eldszobai padokon, vagy alatta, a benti
labbeliket minden gyermek a sajat szekrényeének az aljaban tarolja. A harom csoportnak
harom kiilonb6zd helyen vannak elhelyezve a kinti kabatok és overalok fogasai, kérjiik
a gyermekek kinti ruhazatat a jelolt helyekre elhelyezni.

Az dvodai Unnepélyek Oltdzéke: a gyerek kedvenc szép ruhdja.

Az Ovodaba a gyermekek ne hozzanak ragégumit, edességet, jatékfegyvereket, nem
egészséges életformat segitd targyakat, illetve fogyasztasi cikkeket. Ekszerek, értékes
jatékok csak sajat felelosségre hozhatok be, mi ezekért nem tudunk feleldsséget vallalni.

A gyermekek otthonrdl behozott jatékainak, targyainak

szabalyozasa

Az intézménybe behozhatd, befogadast segitd, alvashoz igényelt targyakat, pl. delutani
pihenéshez sziikséges ,,alvokak” (parna, puha pliiss allat) .

Egyéb eszkozok csak akkor vihetok be az dvodaba, ha azok bevitelét a sziilo az
Ovodapedagdgussal egyezteti, megbeszéli.

Az 6voda napirendje

Az 6vodéaban ugy kell kialakitani a napirendet, hogy a sziilok, a hdzirendben meghatarozottak
szerint gyermekiket az 6vodai tevékenység zavarasa nélkil behozhassak, illetve haza vihessék.

Az dvoda napirendje:

7.30 - 8.30-ig: Jaték a gyiilekezd csoportszobaban
8.30 - 9.00-ig: Mosdohasznalat, reggelizés
9.00 - 10.15-ig: Kezdeményezések, foglalkozasok
Napi beszélgetd kor
Mindennapos testnevelés
Jaték

10.30 - 11.40-ig: Jaték az udvaron, vagy séta.
11.40 - 12.30-ig: Oltozkodés, mosdd hasznalat, ebédelés.



12.30 - 14.30-ig: Déluténi pihend
14.30 - 17.00-ig: Mosddhasznalat, uzsonnazas, jaték hazamenetelig.

* Az dvoda egyes csoportjainak a heti rendjérél minden nevelési év kezdetén tajékoztatast
adunk, melyet az 6ltéz6ben is elhelyeziink. A heti-rend alakitdsaban meghatarozo6 a
szilloi igényre foglalkoztatott, pedagdgiai neveldmunkat erdsitd kiilsé szakemberek
kozremikodése.

Csoportszervezés: vegyes

Etkezések rendje
Az Ovoddban a gyermekek haromszori étkezésben részestlnek. Az Gvoddban nem sajat
f6z6konyha miikodik, hanem ebben az évben is a Gasztro Borze Kft. szallitja az ételt.

Az 6voda az élelmiszerekbdl ételmintat koteles 72 Oran at a hiitében meg6rizni. Az ételminta
elrakésa vonatkozik az otthonrol behozott sziiletésnapi, névnapi kinalasra szant édességre is.

Etkezések idépontja:

Tiz6rai:8.30-9.00

Ebéd:12.00-12.30

Uzsonna:14.45-15.00

Diétas étkezes:

* A kiilonboz6 ételérzékenység esetén az eltérd étkezésrdl az 6voda nem tud gondoskodni

, igy a gyermek diétas étkezése, a sziild, mas térvényes képvisel6 irasbeli nyilatkozata
alapjan a gyermeknek az intézménybe bevitt, vagy a sziild, mas torvényes képviseld

altal az intézménybe bevitt vagy rendelt étel intézményben torténd elfogyasztasanak
lehetdve tételével biztosithato.

A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

* Az intézménybe csak egészséges gyermek jarhat.

* A napkozben megbetegedett gyermek szll6jét — a gyermek elkllonitése, lefektetése
utan — az 6vodapedagdgus értesiti, és kéri, hogy vigye el a gyermeket az 6vodabol.

* Az intézményben nem fogadhato be még labadozo, gyogyszert igényld gyermek.

* Gyogyszer az 6vodaba nem hozhat6 be. Az évodapedagogusok gyogyszert csak akkor
adhatnak be, ha a gyermeknek tartésan kell gyogyszert szednie, errél a sziil6k
rendelkeznek orvosi igazolassal, irdsban azt kérik az 6vodaigazgatotél, vele el6zetesen
megbeszéltek, és részletesen tajekoztattdk a gyogyszerszedés menetérél az érintett
pedagdgusokat.

* A sziilének mar a beiratkozaskor vagy a betegség orvosi diagnosztizalasakor fel kell
hivnia az Ovodapedagogus figyelmét arra, ha gyermeke kildnleges betegségre,
lazgoresre, epilepsziara sth. hajlamos, illetve, ha allergias vagy asztmas!

* Intézményben az ételallergids gyermekek specialis étkeztetésének biztositdsdhoz
szakorvosi igazolas sziikséges!

* Amennyiben a csaladban fert6z0 megbetegedés tortént (rubeola, baranyhimld,
méjgyulladas, skarlat stb.) kérjlk, azonnal jelezzék azt a vezetdnek, hogy a sziikséges
intézkedéseket megtehesse.

* Az 6voda a HACCP élelmezésbiztonsagi eldirasoknak meg kell, hogy feleljen, ezért
kérjuk, hogy a gyermekek név- és sziiletésnapjara — ha annak dvodai megulnneplését



szeretnék — Kizardlag elére csomagolt, zart (boltban vasarolt, gyartasi igazolassal
ellatott) slitemeényt vagy tortat hozzanak!

A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal kitelezéen betartandd
eldirasok:

étkezés utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel
étkezés eldtti, WC hasznalat utani kézmosas
sajat torolkozo hasznalata
a WC rendeltetésszerii hasznalata
étkezéseknél a gyermek szamara elegendé mennyiségi étel elfogyasztasa
szomjusag csillapitasara nem csak az étkezéshez felszolgélt ital, illetve ivoviz
fogyasztéasa
ebéd utani 4gyon pihenés, alvas
friss levegon torténd mozgasban valo aktiv részvétel
cukor és egyéb édességet a gyermek nem hozhat be az 6vodaba csak kivételes
esetben, ha erre kiilon engedélyt kapott
a csoportszobaba valtocipdben 1éphet be

A védo-0vo eldirasok
A gyermeket az 6vodaba érkezéskor az dvodai csoportban a hozzatartozonak kell atadni
az ovodai dolgozdknak, akik atveszik a gyermek felligyeletét.
A gyermeket az 6vodabol tdvozaskor az 6vodai dolgozdk a sziilének atadjak, akik
atveszik a gyermek teljes felligyeletét. Az dvoda teriiletén kotelesek az altaluk is ismert
Hézirend és baleset megeldzési intézkedéseteket betartani. A sziilok kotelesek az 6voda
tisztasagat megdrizni (cipdkre huzando védo papucs). Ha a sziilé még igénybe veszi az
Ovoda jaték lehetdségeit, a feleldsség teljes egészében 6t terheli.
Az dvoda kapujat, ajtajat minden esetben keérjik bezarni.
Az intézménybe behozott ¢kszerek (nyaklanc, karkotd, gytlirii) balesetveszélyesek,
ezért kérjiik ezeket mellézni, a behozott targyak eltiinése, megrongalodasa esetén az
intézmény feleldsséget nem vallal.
A gyermekeknek tilos balesetveszelyes eszkdzoket (szaro, vago stb.) behozni az
intézményben, errdl a sziilé koteles meggydzddni!
A gyermeknek a sziild jelenlétében sem lehet szaladgélni a folyoson!
A bejérati ajtot mindig zarva kell tartani!
A gyermeket csak a sziilébnek vagy a sziilo altal irasban jelzett nyilatkozatban
meghatarozott felnéttkorta szemeélynek adhatja at a pedagdgus.
A gyermekbalesetek megeldzése érdekében az dvodapedagdgusok a gyermekeket
¢letkoruknak megfeleld balesetvédelmi oktatdsban részesitik. A veszélyforrasokra
minden esetben felhivjuk a gyermekek figyelmét akkor is, ha az dvoda épiletét
elhagyjuk.
A gyermekeknek kirandulasokat, élményszerz6 sétakat stb. a sziilok beleegyezésével,
kérésiikre szerveziink. A nevelési év elején a sziildnek nyilatkoznia kell arrél, hogy
engedélyezik gyermekilk részvételét az dvodan kivili programokon.
Az Ovodai belesetek megeldzése érdekében biztonsagos kornyezetet alakitottunk ki
(korcsoportonkénti jatékok bent és kint az udvaron). A felndttek rendszeresen részt
vesznek balesetvédelmi oktatasban, a gyermekekkel sziikség szerint ismertetjiik a védd
ovo eldirasokat.



* Gyermek balesetek esetén elsddleges a gyermek (ek) biztonsagba helyezése, az orvos,
a sziild és a hatdsagok értesitése. A gyermekek védelme érdekében az 6voda egész
teriletén a dohényzés és a nyilt lang hasznélata tilos. Az 6voda helyiségeinek
rendeltetésszerii haszndlata mindenkire egyforman vonatkozik. Labzsak hasznalata
tovabbra is kotelezo.

Az intézmény létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati,
hasznositasi rendje

* A csoportszobakba utcai cip6ben a fertézésveszEly miatt nem szabad belépni!

* A sziil6k altal hasznalhaté helyiségek: gyermekoltézok, udvar, az Ovodai programok,
sziil6i értekezletek, fogaddora alkalmaval a csoportszoba is.

* A munkatarsakon kiviili személyek (leendd sziilok, munkatarsak hozzatartozoi stb.)
csak igazgat6 engedélyével tartozkodhatnak az intézményben.

* Az ovoda helyiségeit, berendezési €s felszerelési targyait nyitvatartasi idében az
6vodaba felvett gyermekek hasznalhatjak.

e Utcai cipében sem a csoportszobaban, sem a gyermekek daltal hasznalt
mosdohelyiségben nem tartézkodhatnak sziilék.

* Az 6voda helysegeit — kivéve a pedagdgiai program szerint szervezett Unnepeket és
egyéb rendezvényeket - mas, nem nevelési célra atengedni kizarolag a gyermekek
tavollétében, a féigazgato, valamint a fenntartd képviseldjének engedélyével lehet.

* A helységek tisztasaganak fenntartisa, a berendezési targyak épségének megérzése az
ovodai dolgozdk, sziilok és gyermekeik szamara egyarant kotelezettség €s elvaras.

Az 6vodai felvétel és atvétel szabalyai

* Az ovoda a gyermek haroméves koréatdl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.

* Az dvodai felvétel, atvetel jelentkezés alapjan tortenik.

* Az o6vodaba a gyermek harmadik életévénck betoltését kovetden veheto fel, de az dvoda
felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételtdl szamitott fél éven beliil
betdlti, feltéve, hogy szobatiszta és minden jelentkezé Ovodakoteles gyermek dvodai
felvételi kérelme teljesitheto.

* A szil6 a gyermeke 6vodai felvételét, atvetelét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele
folyamatos.

Ovodai beiratkozas menete
A sziildknek be kell mutatni az adokartyat, lakcim kartyat, TAJ kértyat, sziiletési anyakonyvi
kivonatot.
Tuljelentkezés esetén elényben részesiilnek
* amar hozzank jaro gyermekek testvérei,
* a gyermekét egyediil nevel6 sziilé gyermekei,
* ha mindkét sziil6 munkavallalo,
A 1étszam beteltét kdvetden a jelentkez6 gyermekeket az Ovodaigazgato eldjegyzésbe veszi,
¢s megiliresedd hely esetén jelentkezési sorrendben —telefonon értesiti a sziiloket.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasarol a sziilok és az 6vodapedagdgusok
véleményének kikérése mellett az dvodaigazgatd dont.
* A sziil6 gyermeke 6vodai felvételét, atvételet barmikor kérheti, a gyermekek felvétele
folyamatos.



Jogorvoslati lehetéség a gyermek felvételének elutasitasa esetén
* Az 6vodaigazgato az 6vodai felvételi, atveteli kérelem elbiralaséardl, a dontest
megalapoz6 indokoléssal, a fellebbezésre vonatkozo tajékoztatassal értesiti a szilét.
» A fellebbezést a fenntartonak cimezve, de az dvodaigazgatonak kell benyujtani.

Az dvodai nevelésre kotelezett gyermek felvétele, atvétele esetén az 6vodaigazgat6 indokolas
nélkil értesiti az el6z6 6voda igazgatdjat is.

A napi négy oOrdban dvodai nevelésre kotelezett, az dvodaval jogviszonyban all6 gyermek
sziiloje, ha gyermeke az 6vodakotelezettségét a jovOben kiilfoldon teljesiti, elézetesen koteles
értesiteni a f6igazgatot.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha

* ha a gyermeket masik 6voda atvette

* nem Ovodakoételes gyermek esetében, ha a sziil6 irasban kéri az 6vodai jogviszony
megsziineset,

* annak a nevelési évnek a végén, amikor a gyermeket felvették az iskolaba, illetve adott
évben tankotelessé valt, (kivétel abban az esetben, ha a gyermek 6vodaban maradasat
Szakértéi Bizottsag javasolta, vagy a sziilo kérésére az Oktatasi Hivatal engedélyezte)

* az dvodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles kort.

Ha a gyermek ovodat valtoztat, nyilvantartasa az atvevd 6voda feladata.

A tankotelezettség megallapitasa, a beiskolazas 6vodai
eljarasrendje

* A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betdlti,
tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsé tanitasi napjan kezdodik.
A sziil6 kérelmére a Jarasi Hivatal dontése alapjan a gyermek tovabbi egy neveleési évig
ovodai nevelésben vehet részt. Sziiléi kérelem hianyaban a gyermek tankdtelezettsége
megkezdésének halasztasat a gyamhatosag is kezdeményezheti. A sziild, a gyamhatdsag
a kérelmét legkésébb az iskolakezdés évének januar 18-aig nyujthatja be a felmentést
engedélyezd szervhez. Az eljarés ligyintézési hatarideje 6tven nap. A sziild kérelme
alatamasztasara kérelméhez csatolhatja a gyermek fejlettségét alatdmasztd dvodai
dokumentumokat is. Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni, akkor csak szakért6i
bizottsag rendelhetd ki. Ha a szakértdi bizottsadg a sziildi kérelem benyujtasara nyitva
allo hatarid6 eldtt a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben torténd
részvételét javasolja, a sziil6i kérelem benyujtasara nincs sziikség. Ha a gyermek az
iskolaba lépéshez szikséges fejlettséget kordbban eléri, a Jarasi Hivatal a sziilé
kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora eldtt megkezdje
tankotelezettségének teljesitéseét.

* Ha a Jarasi Hivatal azért engedélyezi a gyermek tovabbi egy nevelési évig Ovodai
nevelésben valo részvételét, vagy a szakértdi bizottsag azért javasolja a tankotelezettség
megkezdése aldli felmentésre iranyul6 kérelem benyjtasara nyitva allo hataridé eldtt a
gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vald részvételét,

* A tankotelezettseg megkezdésének feltétele, hogy a gyermek értelmi, lelki, szocialis €s
testi fejlettségének allapota elérje az iskolaba lépéshez szlikséges szintet.

A foglalkozastol valo tavolmaradassal kapcsolatos szabalyok
* Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.




Ha az dOvodapedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi
gyerekt6l valo elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idén beliil értesiti a gyermek
szlleit.

Ha a nevelési-oktatasi intézmény kérésére a gyermekbetegség gyanuja miatt orvosi
vizsgalaton vesz részt, a sziil6 kérésére ennek megtorténtét, valamint, ha a gyermek nem
beteg és a nevelési-oktatasi intézményt latogathatja, az orvos igazolja. Azt, hogy a
gyermek ismét egészséges és latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt, orvosnak kell
igazolnia.

Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos
vagy — ha az orvosi igazolas a betegség befejezését megelézéen keriilt kiallitasra —
varhato idétartamat is.

Ha a gyermek az évodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

A gyermek beteg volt, az orvos azt igazolja. A haziorvos vagy hazi gyermekorvos az
orvosi igazolast nem hiteles elektronikus formaban is tovabbithatja a sziil6 részére. A
sziil6 az oviKrétan keresztiil koteles elkiildeni az orvosi igazolast azon a napon amikor
a gyermek Ujbol az intézmenybe érkezik. Amennyiben az 6vodanak az orvosi igazolas
hitelességével kapcsolatos kétségei lennének, az dvodaigazgatd felhivja a sziilét a
hiteles papiralapll igazolds bemutatasara. A sziilo kérésére az orvos az igazolast az
EESZT-n keresztil is elkuldheti az dvoda szamara.

A sziilé el6zetesen - varatlan esetben aznap - bejelentette az 6vonének, hogy
gyermekeét nem viszi 6vodaba. A gyermek a sziil kérése alapjan szeptember 1. és
majus 31. kdzott 7 napot, a nyari idészakban a sziil6 el6zetes bejelentésében szerepld
napokon hianyozhat. A hianyzasok bejelentése megteheté az 6voda telefonjan, illetve
az 6vondk mobiltelefonjan minden reggel 8.30-ig.

Egyéb esetben két hétnél hosszabb tavollét esetén erre elézetesen irasban kell engedélyt
kérni a féigazgatol.

A gyermek hatésdgi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni,

Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Igazolatlan tavolmaradéas kovetkezmenye

Ha az 6vodakoteles gyermek és egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnél
tobbet mulaszt, az Ovodaigazgatd — a gyermekvédelmi és gyamigyi feladat- és
hataskorok ellatdsarol, valamint a gyamhatdsag szervezetérdl és illetékességérdl szold
331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal dsszhangban — értesiti 6vodas
gyermek esetén a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot
és a gyermekjoléti szolgalatot.

Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevonasaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okanak feltarasara figyelemmel
meghatarozza a gyermeket, a tanulot veszélyeztet6 és az igazolatlan hianyzast kivalto
helyzet megsziintetésével, a gyermek dvodaba jarasaval, a tanuldi tankotelezettség
teljesitésével kapcsolatos, tovabba a gyermek, a tanul6 érdekeit szolgal6 feladatokat.
Ha az 6vodakoteles gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tiz
nevelési napot, az O&vodaigazgatd a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos
szabalysértési hatosagot.



* Ha az 6vodakdteles gyermek igazolatlan mulasztésa egy nevelési évben eléri a hisz
nevelési napot, az dvodaigazgatdé haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges
tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot.

A szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrol
sz616 2012. évi 1. torvény 247. § ¢) pontja szerinti szabalyséertési tényallds megvalosulasédhoz
szllkséges mulasztas mértéke az adott nevelési évben, tanitési évben 6sszesen, az 6vodai
nevelésben részt vevo gyermek esetén tizenegy nap.

Az Ovodaigazgatd a nevelési évben igazolatlanul mulasztott huszadik 6évodai nevelési
nap utan kezdeményezi a csaladtamogatasi tigyben eljar6 hatésagnal az ellatas sziineteltetését.
Errél a sziil6t az 6vodaigazgato az igazolatlanul mulasztott 6todik 6vodai nevelési nap utén
értesit.

A hagyomanyok iinnepek, apolasa

Ovodankban megtartott hagyomanyéapold programok és iinnepségek soran lehetéség van arra,
hogy a haza szeretetét, a nemzet Osszetartozasanak tiszteletét erdOsitsik a rank bizott
gyermekekben.

Ovodai tinnepek:
e Mikulas
e Karacsony
e Anyéak napja
e Gyermeknap

Hagyomanyaink:

e Farsang
Marcius 15.
Husvét
Pinkdsd

A jutalmazo és fegyelmezo intézkedések elvei és formai

* Jutalmazo intézkedések
A gyermekeket, dicsérettel, biztatassal és olyan plusz feladatokkal jutalmazzuk, amit
csak ritkan végezhetnek (valamilyen segitség az vonéniknek, dajkaknak)

* Fegyelmezo intézkedések

A gyermekeknek elmagyarazzuk, hogy valami olyat tett, ami tarsainak rosszul esett,
vagy fajdalmat okozott. El6szor bocsanatot kell kérnie és a gondolkodo székben el
kell téltenie egy kis id6t, ami alatt atgondolja, hogy miért is rossz az, amit tett. Utana
megbeszéljuk.

A fegyelmezo intézkedések formdi.:

Az egészségiigyi feliigyelet ellatasa
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A szakemberek az el6re egyeztetett idépontban érkeznek az évoda épliletébe.

A gyermekek egészségiigyi ellatasat végzo orvos: dr. Kiss Jozsef
Védono: Toth Miklosné
Fogorvosi ellatast biztositja: dr. Etelkozi Maria

Milyen idokozonként:
védond: évente 1-szer
fogorvos: évente 1-szer
orvos: évente 1-szer

Az 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermek részére abban az idétartamban, amikor a gyermek
az ovoda feliigyelete alatt all, az 6voda az 1-es tipusi diabétesszel €16 gyermek szamara
specialis ellatast biztosit:

1. a vércukorszint mérés,
2. szilkség esetén, orvosi eléiras alapjan, a sziilével, mas torvényes
képviselovel, a megadott kapcsolattartasi modon egyeztetve, az eldirt
idokozonként a sziikséges mennyiségii inzulin beadasat.
A gyermek ellatasahoz a sziildnek kérvényt kell benyujtania.
Ha a sziild kiilon irasbeli kérelme alapjan torténik a gyogyszerezés, akkor az
ovodapedagdgus csak cimkével ellatott gydgyszeres dobozt, iiveget, flakont stb. vehet
at a sziil6tol, mely cimkén szerepelnie kell a gyermek nevének, adagolasi utmutatonak,
datumnak és a sziild alairdsanak.
Sziil6 koteles tajékoztatni a kdznevelési intézményt az dvodai jogviszony létesitésekor
arrol, ha a tanuld 1-es tipusu diabéteszes vagy fokozott kockazatu allergias betegséggel
diagnosztizalt.
Ha a gyermekrdl a jogviszony létesitése utan dertl ki, hogy a fenti betegségekben
szenved, a sziil6 koteles az intézményt errdl tajékoztatni a legrovidebb idén beliil.

Az egészséges életmddra vonatkozo szabalyok

Elelmiszerbiztonsagi eloirasok

[ )

A sziil6 tortat és krémes jellegii siiteményt behozhat az 6vodaba, de szamlaval kell
igazolni, hogy a suteményt nem héazi készitésii, hanem vasarolt.

Az dvoda tertletén a gyermek egyéni étkeztetése, nassoltatdsa otthonrdl hozott
¢lelmiszerrel (csokolddé, tarorudi, cukorka, ragogumi, kola stb.) a tobbi gyermek elott
nem etikus, valamint az 6voda tisztan tartasat (61t6z6, folyoso) is zavarja.

Allergizald élelmiszereket, dio, mogyoro stb. az dvodaba nem lehet behozni.

A gyermekvédelmi feladatok ellatasa

Gyermek-és ifjusagvédelemmel foglalkozd 6vodapedagdgus: Omelka Csilla
Elérhetdsége: 06 30 64 80 333
Fogado napja: Minden hétf6:9.00-11.00

A téritési dij megallapitasanak, befizetésének és
visszafizetésének a szabalyai
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Az étkezeési dij megéllapitasa

Az étkezési dij befizetésének szabélyai

Minden hénap 10.ig atutalassal, vagy készpénzben.

Az étkezeési dij visszafizetésének a szabalyai

Tulfizetés esetén a kovetkezé honapban levonasra kertil.

Az Gvodai szolgaltatasi dijak fizetésével kapcsolatos tudnivalok

A téritesi alapdij 6sszegét minden honap 10-ig kérjik befizetni. A hianyzasok visszatéritéset
csak betegség esetén tudjuk vallalni (orvosi igazolas), az alapdij és a havi dij kozti
kiilonbozetbdl. Az alapitvanyi 6voda jellegébdl adoddan minden sziild vallalja, az alapdijak
kotelezd befizetését, az év minden honapjara. Az 6voda kotelezi magat, hogy (kéziizemi dijak
emelkedése miatt), az alapitvanyi hozzéjarulas 6sszegének valtozasarol, legalabb 1 hénappal
elobb értesiti a szlilot. Az 6voda vallalja, hogy a befizetések bizonyos szdzalékat az intézmény
esztétikus, kulturalt bévitésére forditja, és az év végén pénziigyi beszamolot tart a sziiléi
értekezlet keretében. Augusztus 31-ig kotelezé az 6voda, az iskola szeptember 1-én veszi
at a a gyermekeket, az alapdij ezért julius, augusztusra is fizetendd.

A szocialis tamogatasok

A csaladok anyagi helyzete miatt az intézményben nem sziikséges szocialis tamogatast
biztositani.

A gyermekek jogai és kotelességei
Az dvodas gyermek joga;

e Diztonsagos es egészséges kornyezetben nevelkedhessenek, személyre szo6lo,
szinvonalas szellemi, lelki, testi gondozast kapjanak;

e Diztonsaguk érdekében az Ovodaban tartézkodas ideje alatt vegig dvodapedagogus
felugyelete alatt alljanak;

e O¢vodai napirendjiiket pihen6idd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi €s
étkezési 1d6 biztositasaval, életkoruknak és fejlettségiiknek megfelelden alakitsuk ki;

e agyermek emberi méltdsdganak, személyiseégének tiszteletben tartasa érdekében nem
vethetd ald megszégyenitd banasmodnak, testi fejlodését hatraltatd (pl. levegdztetés,
Kirandulds, taplalék, mozgaslehetéség megvonasa) eljarasnak, a csoporttol valo
elkllonitésnek, fizikai-lelki erészaknak, indulatos reagalasnak, testi fenyitésnek, 6t
hatranyos megkllonbdztetés nem érheti;

e agyermeknek joga, hogy vele megfeleld hangnemben beszéljenek, mindenben legyenek
a segitségére, egyéni teljesitményét, erdfeszitéseit, szabalykdvetd magatartdsat
elismerjék, megdicsérjek.

e a gyermeknek joga, adottsigainak, képességeinek kibontakoztatdséhoz megfeleld
segitséget kapjon;

o Kkeépességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon,
képességeit figyelembe véve — a jogszabalyban meghatarozott jogat szabadon
érvényesitve

e nemzetiségi hovatartozasanak megfeleld nevelésben részesiiljon,

o személyiségi jogait, igy kuldndsen személyisegének szabad kibontakoztatasahoz vald
jogat, dnrendelkezési jogat, cselekveési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez
vald jogat a nevelési intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban nem
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korlatozhat mésokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem
veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési intézmény alkalmazottai egészségét, testi
épségét, valamint a miivelédéshez vald jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek
megteremtését, fenntartasat,

allapotanak, személyes adottsaganak megfelel6 megkiilonboztetett ellatasban -
kuldnleges gondozésban, rehabilitacios céld ellatsban - részesuljon, és életkoratol
fuggetlenul a pedagdgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

Az 6vodas gyermekek kotelességei

A gyermekeknek tiszteletben kell tartaniuk masok emberi méltdsagat és jogait.

A gyermekek jogaik gyakorlasa kozben nem veszélyeztethetik sajat, illetve tarsaik,
valamint az voda munkatarsainak testi épségét.

A gyermekek kotelessége, hogy megorizzEk, illetve megfelelden hasznaljak az 6voda
jatékait, eszkozeit es helyiségeit.

A gyermekek kotelessége, hogy jelezze az 6voda barmely munkatéarsanak, ha balesetet,
veszélyes allapotot, vagy tevékenységet észlelnek.

Szandékosan okozott karért — a kiskoru gyermek altal okozottért is- a sziil6 anyagi
felel0sséggel tartozik.

A gyermekek kotelessége, hogy életkori sajatossagaiknak és fejlettségi szintjiknek
megfelelden aktivan részt vegyenek a napirendben foglalt tevékenységekben.

A csalad és az ovoda kozos nevelési elveinek kialakitasa

A sziil6 joga és kotelessége

A sziil6 joga kiilonosen, hogy

megismerje a nevelési intézmény pedagdgiai programjat, hazirendjét, tajékoztatast
kapjon az abban foglaltakrol,

gyermeke fejlodésérol, viselkedésérdl, tanulmanyi elémenetelérdl rendszeresen
részletes es érdemi tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,
kezdeményezze sziildi szervezet, 1étrehozasat, és annak munkajaban, tovabba a sziildi
képviselok megvalasztasaban, mint valasztd, €s mint megvalaszthatd személy részt
vegyen.

A sziil6 kotelessége, hogy

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlesi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrdl és arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden tdle elvarhatd segitséget, egylittmiikddve az intézménnyel, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlddését, tanulmanyi eldmenetelét,

biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo6 részvételét

tiszteletben tartsa a vezetdi, pedagogusai, alkalmazottai emberi méltosagat €s jogait,
tiszteletet tandsitson irantuk.

A sziild kotelessége, hogy gyermeke fejlodését teljes mértékben eldsegitse.

Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziild nem tesz eleget, a kormanyhivatal
kotelezi a sziilot kotelezettségének betartasara.

A csalad és az ovoda kozos nevelési elveinek kialakitasa
Kérjik a sziiloket, hogy;

ne tegyenek a gyermek el6tt indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére,
annak szrmazasara, az 6vodara, az ott dolgozo felnéttekre.
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* ne biztassdk gyermekiiket verekedésre, még akkor sem, ha el6zé nap az Ondk
gyermekét érte sérelem.
Az 6vodankba jaré gyerekeket arra neveljik, hogy tanuljadk meg tisztelni a felndtteket,
szeressék es fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erészakkal,
arulkodéssal oldjak meg.

A sziilokkel valé kapcsolattartas forumai:

o A gyermekek fogadésa, beszoktatas a sziilovel egytitt
Sziiloi értekezletek, eset megbeszélések
Rendszeres nyilt napok
Iskolaérettségi véleményezések eldtti egyeztetések
Jatsz6 délutanok
Havonta irasos tajékoztato a gyermekek k6zos programjairdl. (Minden sziilonek.)
Elégedettségi mérések (melynek tapasztalatait neveldmunkankba beépitjiik)
Barmilyen probléma, kérés esetén bizalommal fogadjuk a sziiloket, véleményiikre
szamitunk. A sziil0k igény szerint, a déleldtti tevékenységeket a nyilt napoktol
fliggetlendl is megtekinthetik.
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Zaro rendelkezések

A hazirendr6l minden érintett tajékoztatast kérhet az dvodaigazgatdtol, valamint a pedagdgusok
fogaddorajan, vagy ett6l eltéréen elére egyeztetett idépontban.

A hézirend elfogadasanak, mddositasanak, felllvizsgalatanak szabéalya
Az intézményi hazirend tervezetét a sziilék véleményének figyelembevételével az
dvodaigazgato késziti el.
A hazirendet a nevel6testiilet fogadja el neveldtestiileti értekezleten. A fenntartd hagyja
jova.
A hazirend feliilvizsgéalata minden nevelési év végén kotelezd, és az sziikség szerint
barmikor modosithato.

A héazirend hatalya

A hazirend 20............ napjatol visszavondsig érvényes.

A hézirend el6irasait be kell tartania az intézménybe jard gyermekeknek, a gyermekek
sziileinek (vagy mas torvényes képviseldinek), az intézmény pedagodgusainak és mas
alkalmazottainak, valamint az intézmeénybe latogatd személyeknek az intézmény
tertiletén.

A hézirend el6irasai azokra az 6vodaban az 6vodai foglalkozasok keretében és az azon
tuli 1d6szakra vonatkozo6 iddszakban szervezett programjaira is vonatkoznak, melyeket
a helyi nevelési program alapjan az intézmeény szervez, és amelyeken az intézmeny
ellatja a gyermekek felligyeletét.

A gyermekek, az intézmény altal szervezett intézményen Kivili rendezvényeken,
programokon is kdtelesek betartani a hazirend el6irésait.

A héazirend nyilvanossagra hozatal

Tajékoztatas, megismertetés a beiratkozasok alkalmaval torténik. Minden sziil elolvasésra
megkapja a Hazirendet, ezutan az alairasaval nyilatkozatot tesz ennek elfogadasardl. Az év
kozbeni javaslatokat a Hazirendre megbeszélés utan modosithatjuk, majd a tanév elején a sziil6i
értekezleten szavazasra bocsajtjuk.

A héazirend egy-egy példanya megtekintheto:

az intézmény irattaraban,

az intézmény honlapjan,

az 6vodaigazgatdi irodaban,

az intézmény fenntartgjanal,

az 6vodapedagogusoknal,

az intézményi Szil6i Szervezet elndkénél.

A hazirend egy példanyat — a koznevelési torvény el6irasainak megfeleléen — az dvodaba
torténd beiratkozaskor a sziilének at kell adni, illetve a gyermekdlt6zében ki kell fliggeszteni.
Az Gjonnan elfogadott vagy moédositott dvodai hazirendrdl a sziil6ket sziil6i értekezleten
tajékoztatni kell.
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Legitimacio

A modositott Hazirendet a sziiléi szervezet a 2024. .......cccvvvvvnnn... én tartott wlésén
véleményezte, elfogadasra javasolta.

..................................... 2024.
SZK-elndk
A modositott Hazirendet a nevelOtestiilet a 2024. ...................... én tartott iilésén elfogadta.
..................................... 2024.
Ovodaigazgato
A modositott Hazirendet a fenntartd a 2024. ...................... én jovahagyta.
..................................... 2024.
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