
Tudásfa Tanoda Alapítványi Óvoda Pedagógiai Munkaterve  

  

1  

  

  

Tudásfa Tanoda Alapítványi Óvoda 

Pedagógiai munkaterve 2025-2026.  

  

  

  

  

  

  

  

  

Készítette: Omelka Csilla intézményvezető  
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A Tudásfa Tanoda vezetését 2022. 10.01-től vettem át. Két fiatal óvodapedagógus kolléga 

szülési szabadságon van. A megüresedett óvodapedagógusi álláshelyre folyamatos hirdetéssel 

keresünk új kollégát. A személyi feltételeket pedagógiai asszisztensek alkalmazásával 

biztosítjuk. Az egyik fiatal kolléganőnk a második évet kezdte meg az Apor Vilmos Katolikus 

Főiskolán, óvodapedagógus szakon. 

Minősítésre váró kolléga ebben a nevelési évben nem lesz.  

A csoportok létszámának kialakításánál figyelembe vesszük a szülői igényeken túl a 

csoportszoba nagyságát. Ebben az évben teljes létszámmal kezdtük a tanévet.  

Tárgyi feltételek  

Az óvoda épületét folyamatos felújítással alakítjuk az igényeknek megfelelően. A legnagyobb 

szobába 6 új széket és asztalokat is vásároltunk. Az ágyak huzatát felújítottuk. A folyosó fala 

faburkolatot kapott, a csoportszobákban megtörténtek a tisztasági festések. A terület lefedését 

árnyékolóval oldottuk meg. Megtörténtek az udvari játékok javítása, festése. Felújításra 

kerültek a játszóházak és a hátsó kerítés cseréje is.  

A Tudásfa Tanoda Alapítványi Óvoda elérhetőségei:   

Az óvoda neve:       Tudásfa Tanoda Alapítványi óvoda  

Az óvoda címe:       2100 Gödöllő Tél u.10.  

Az óvoda székhelye:      1165 Budapest Farkasszőlő u.28.  

Mobilszám:        0630-914-8253  

Az óvoda e-mail címe:    info@tudasfatanoda.hu  

Az óvoda OM azonosítója:   100 498  

Az óvodavezető neve:    Omelka Csilla 

Fogadó órája:       Minden hétfő 9-17 között  

Kapcsolattartó a fenntartóval:   Vörösné Vida Tünde  

Gyermekvédelmi felelős:    Omelka Csilla 

Az óvodában nem működik rendhagyó munkaközösség.  

Óvodavezető: Omelka Csilla  

Munkaideje: heti 40 óra  
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Kötött, óvodai csoportban: 32 óra  

Óvodapedagógusok munkaideje:  

Heti 40 óra  

Kötött munkaideje, óvodai csoportban: 32 óra  

Kihasználjuk a törvényi lehetőséget, pedagógiai asszisztensekkel pótoljuk a hiányzó 

óvodapedagógusi létszámot. Minden óvodapedagógusnak egyéni beosztása van. Napi 

váltásban érkezünk minden reggel 8,8.30 vagy 9 órára. A délutáni munkavégzés is egyedi, 15 

vagy 17 órai végzéssel.   

Az óvoda teljes nyitvatartását sajnos nem tudom lefedni óvónői felügyelettel. Mivel reggel 7.30 

s 8.00 óra között nagyon kevés gyerek van még az óvodában, ezért eben a fél órában a 

felügyeletet a reggeles dajka néni végzi.   

Az óvoda nyitvatartása: 7.30-17.00. A gyerekek reggel 7.30-8.30-ig a legnagyobb szobában 

gyülekeznek. Az óvónői felügyeletet nyolc órától az az óvónő végzi, aki aznap éppen a reggeles.  

Dajkák munkaideje:   

Heti 40 óra 7.15 -15.15 vagy 9.00-17.00. A két dajka napi váltásban dolgozik.  

Csoportok beosztása: 2100 Gödöllő Tél u.10.  

  Csoport neve  gyermek 

létszám  

Óvodapedagógus 

neve  

Dajka  

1.  Lepke csoport (magyar)  12 fő  Bereczki Orsolya  

Pedagógiai 

asszisztens 

 Omelka Csilla 

Jászi Nikoletta  

  

  

  

  

Vérné Molnár Melinda  

2.  Bagoly csoport (iskola 

előkészítő  

  

+ angol nyelvi csoport  

12 fő  

  

 

16 fő  

    

Vörösné Vida Tünde 

 

Hortobágyiné 

Molnár Alexandra 

Pedagógiai 

asszisztens 

  

Nevelési értekezleteket nem tartunk. A megbeszéléseket folyamatosan végezzük a napi teendők 

és a személyi ellátottsághoz igazodva.   
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Szünetek várható időpontjai  

Téli szünet  Nyári szünet (leállás)  

2025.12.22. -2026.01.02.  2026.08.10. -2026.08.31.  

A szünetekben ezen idő alatt nem tartunk ügyeletet.  

Az intézmény logopédusa: Csurgó Nóra (péntek) Az 

óvoda és a család kapcsolata:   

Az óvodánkba járó gyermekek nevelése az óvodai program szerint történik, kiegészítve és 

követve a családon belüli nevelést és értékrendszert. A verekedésnek, csúnya beszédnek és a 

csúfolódásnak továbbra sincs helye az óvodában. Fontosnak tartjuk, hogy az esetleges 

konfliktusokat sem a gyerekek, sem a felnőttek ne erőszakkal oldják meg.   

Kapcsolattartás formái:   

1. Beszokatás  

Óvodánkba egész évben lehet beiratkozni. Így a beszoktatás is folyamatosan történik a gyermek 

érzelmi szintjének figyelembevételével együtt. A beszoktatás átlagosan egy hetet vesz igénybe.   

2. Szülői értekezlet  

Minden évben egy év eleji szülői értekezletet tartunk, rendszerint szeptember második hetében, 

16 órás kezdettel.   

3. Rendezvények, műsorok, közös tevékenységek:  

Rendszerint két a szülőkkel való közös ünnepi készülődést szoktunk megtartani. A karácsonyi 

készülődésre decemberben kerül sor, a húsvéti készülődést a nagypéntek előtti szerdán tartjuk. 

Az érdeklődés mindig nagy. Szívesen vesznek részt rajta a szülők, nagymamák.   

Óvodai műsoraink közé tartozik a karácsonyi műsor. A téli zárás előtti napokban szoktuk 

megtartani a karácsonyi kézműves délelőttel együtt. Az anyák napi műsorra csak az 

édesanyákat és a nagymamákat hívjuk. Ez egy meghittebb ünnepünk. Kicsit zártabb, mint a 

többi ünnep. A műsor megtartására május első felében szokott sor kerülni. Az évzáró, és a 

nagyok ballagása június második hetében van. Erre az ünnepre is nagyon sok érdeklődőt 

szoktunk fogadni.  

Fogadóóra:  
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Fogadó órára bármikor kérhetnek a szülők időpontot, előzetes egyeztetés alapján. Ha a szülő az 

óvodapedagógustól kér, azon a megbeszélésen én is jelen szoktam lenni. Rendkívüli probléma 

esetén azonnal állok rendelkezésére a szülőnek. Ez történhet telefonon, vagy személyesen is. 

Óvodai ünnepek, események  

  Időpont   Ünnep, hagyomány  

  

Felelős   

1. Szeptember 26  Látogatás a Természettudományi 

Múzeumba. 

Óvodavezető  

2. Szeptember 30. Séta a közeli erdőbe Óvodavezető 

3. Okt.4.   Állatok világnapja   Óvodavezető  

4. Okt. 10. Látogatás a veresegyházi Pónifarmra Óvodavezető 

5. Okt.27-31. Őszi szünet Óvodavezető 

6. Nov.7. 

 

Látogatás a Vajdahunyad Várba 

 

Óvodavezető 

7. dec.4.  Mikulás  Minden óvónő  

8. Dec.12.  Közös karácsonyi készülődés  Minden óvónő  

9. Dec.17.  Karácsonyi műsor (Bagoly csoport)  óvónő  

10. Dec.19. Karácsonyi műsor (Pillangó csoport) óvónők 

11. Dec.18.  Karácsonyi műsor (Horse csoport) óvónők  

12. Jan. 16. Látogatás a Vendéglátó és 

Kereskedelmi Múzeumba 

Óvónők 

13. Febr.10. 

Febr.27. 
Farsang(zárt) 

Látogatás a Néprajzi Múzeumba 

Óvodavezető  

14. Febr.28.  Látogatás a Vendéglátó – és  

Kereskedelmi Múzeumban  

Óvónők 

15. Március 20.  Múzeum látogatás a Nemzeti 

Múzeumba  

Óvodavezető  

16. Április 1.  Közös húsvéti készülődés  Minden óvónő  

17. Máj.12.  Anyák napja Lepke csoport  Óvónő  

18. Május 13.  Anyák napja Bagoly csoport  Óvónők  

19. Máj.14.  Anyák napja Horse csoport Óvónők 
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20. Máj.22. Látogatás a Tűzoltó Múzeumba Óvodavezető 

21. Jún.17.  Évzáró (Lepke csoport)  Óvónő  

22. Jún. 18. Évzáró (Horse csoport)  Óvónők  

23. Jún.19. Évzáró-Ballagás (Bagoly csoport) Óvónők 

  

  

Szülők közössége:   

Mivel pici óvoda vagyunk ezért nincs külön szülői közösségünk. A szülők szeretnek egymással 

beszélgetni az udvaron, s óvodán kívül is keresik egymás társaságát. Az ünnepek és a 

rendezvények alkalmával nem tartjuk szükségesnek a szülői közreműködést. Társadalmi 

munkára is csak ritkán tartunk igényt.  

Vezetői látogatások  

A nyílt napok alkalmával lehetőségem nyílik a kollégákat meglátogatni az óvoda tulajdonosával 

együtt. Bepillantást nyerhetünk munkájukba, a csoport haladásába, fejlődésébe. Az adott 

kollégával a nyíltnap után mindig megbeszéljük a látottakat. Nyílt napokat én is tartok a saját 

csoportomban. A kollégáknak így lehetősége van az én munkámat is megtekinteni.   

Nyílt napok időpontjai   

Időpont  Csoport neve  Óvodapedagógus  Témakör  

09.29. Bagoly Vörösmé Vida Tünde Gyümölcsök, ősz, színek 

10.01.  Lepke csoport  Bereczki Orsolya  Gyümölcsök, ősz, színek 

10.02. Horse csoport  Omelka Csilla Gyümölcsök, ősz, színek  

11.10.  Lepke csoport  Bereczki Orsolya Állatok, ősz 

11.12.  Bagoly csoport  Vörösné Vida Tünde Állatok, ősz  

11.06.  Horse csoport  Omelka Csilla  

 

Állatok, ősz  

12.12. Lepke csoport  

Horse csoport  

Bagoly csoport  

Bereczki Orsolya  

Omelka Csilla 

Vörösné Vida Tünde  

karácsonyi készülődés  
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12.17.  Horse csoport  Omelka Csilla 

 

karácsonyi ünnepség  

12.18.  Bagoly csoport Vörösné Vida Tünde karácsonyi ünnepség  

12.19. Lepke Csoport Berecki Orsolya karácsonyi ünnepség 

2026.02.02.  Lepke Csoport  Berecki Orsolya tél  

02.04.  Bagoly Vörösné Vida Tünde tél  

02.02.  Horse Omelka Csillla tél  

03.09.  Lepke csoport  Bereczki Orsolya tavasz  

03.06. 

 

05.12  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bagoly csoport  Vörösné Vida Tünde tavasz  

  

Pedagógiai ellenőrzési terv  

  Az ellenőrzés témája  Az ellenőrzés módszere  Az ellenőrzés időpontja  

1.  A csoportnapló 

ellenőrzése  

dokumentum, ellenőrzés, 

konzultáció  

2025.11.17.  



Tudásfa Tanoda Alapítványi Óvoda Pedagógiai Munkaterve  

  

8  

  

2.  A felvételi és 

mulasztási napló 

ellenőrzése  

dokumentum, ellenőrzés, 

dokumentáció  

Minden hónap utolsó 

munkanapján  

  

Belső ellenőrzési terv   

Az ellenőrzés témája  ellenőrzés módszere  ellenőrzött személy  időpont  

A pontos munkakezdés 

és befejezés ellenőrzése  

megfigyelés, feljegyzés  Valamennyi dolgozó  folyamatos  

Dajkák munkájának 

ellenőrzése  

megfigyelés, feljegyzés  dajka nénik  folyamatos  

  

Az ellenőrző személy minden esetben az óvodavezető.  

Személyre szóló feladat-ellátási terv   

  Tevékenység megnevezése  gyakoriság  Érintettek  

1.  Tűz és munkavédelmi feladatok  folyamatos, de 

legalább heti egyszer  

valamennyi 

dolgozó   

2.  Szülői értekezlet megtartása  évente egyszer  Minden dolgozó  

3.  Egyéni beszélgetések  folyamatosan  Minden dolgozó  

4.  Ünnepek, hagyományok, kirándulások 

megszervezése  

eseti rendszerességgel  Minden dolgozó és 

a fenntartó  

5.  Hospitálásokon való részvétel  esetenként  óvodapedagógusok  

6.  Intézményi dokumentumok módosítása  folyamatosan  óvodavezető és a 

fenntartó  

7.  A csoport adminisztrációjának 

vezetése  

havonta   óvodapedagógusok  

8.  Az egyéni fejlettségmérő lapok 

vezetése  

negyed évente   óvodapedagógusok  

9.  Beszoktatás  esetenként  óvodapedagógusok  

10.  Csoportnapló vezetése  folyamatos  óvodapedagógusok  

  



Tudásfa Tanoda Alapítványi Óvoda Pedagógiai Munkaterve  

  

9  

  

Az intézmény dolgozóinak névsora   

Óvodavezető   

Omelka Csilla 

Óvodapedagógusok   

Vörösné Vida Tünde 

Pedagógiai asszisztensek: 

Bereczki Orsolya 

Hortobágyiné Molnár melinda 

Dajkák:   

Jászi Nikoletta  

Vérné Molnár Melinda  

 




