Tudasfa Tanoda Alapitvanyi Ovoda Pedagdgiai Munkaterve

Tudéasfa Tanoda Alapitvanyi Ovoda
Pedagodgiai munkaterve 2025-2026.

Készitette: Omelka Csilla intézményvezetd
2025.09.01.

Személyi feltételek



Tudésfa Tanoda Alapitvanyi Ovoda Pedagogiai Munkaterve

A Tudéasfa Tanoda vezetését 2022. 10.01-t61 vettem at. Két fiatal ovodapedagogus kolléga
szlilési szabadsagon van. A meguresedett dvodapedagogusi allashelyre folyamatos hirdetéessel
keresunk U0j kollégat. A személyi feltételeket pedagdgiai asszisztensek alkalmazésaval
biztositjuk. Az egyik fiatal kolléganonk a masodik évet kezdte meg az Apor Vilmos Katolikus
Féiskolan, 6vodapedagdgus szakon.

Mindsitésre vard kolléga ebben a nevelési évben nem lesz.

A csoportok létszamanak kialakitasanal figyelembe vessziik a sziiléi igényeken tul a

csoportszoba nagysagat. Ebben az évben teljes Iétszammal kezdtiik a tanévet.
Targyi feltételek

Az 6voda épiiletét folyamatos felujitassal alakitjuk az igényeknek megfeleléen. A legnagyobb
szobaba 6 U széket és asztalokat is vasaroltunk. Az agyak huzatat feldjitottuk. A folyosé fala
faburkolatot kapott, a csoportszobakban megtorténtek a tisztasagi festések. A terilet lefedését
arnyékoloval oldottuk meg. Megtorténtek az udvari jatekok javitasa, festeése. Felujitasra

kerultek a jatszohazak és a hatso kerites cseréje is.

A Tudasfa Tanoda Alapitvanyi Ovoda elérhetéségei:

Az dvoda neve: Tudasfa Tanoda Alapitvanyi évoda
Az ovoda cime: 2100 Godolls Tél u.10.

Az dvoda székhelye: 1165 Budapest Farkassz616 u.28.
Mobilszdm: 0630-914-8253

Az ovoda e-mail cime: info@tudasfatanoda.hu

Az dvoda OM azonositdja: 100 498

Az dvodavezetd neve: Omelka Csilla

Fogado oréja: Minden hétfé 9-17 kozott
Kapcsolattartd a fenntartoval: Vorosné Vida Tunde
Gyermekvédelmi felel6s: Omelka Csilla

Az 6vodéaban nem miikddik rendhagyé munkakodzosseég.

Ovodavezetd: Omelka Csilla

Munkaideje: heti 40 6ra
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Kotott, 6vodai csoportban: 32 6ra
Ovodapedagogusok munkaideje:

Heti 40 6ra

Kotott munkaideje, 6vodai csoportban: 32 éra

Kihasznaljuk a torvényi lehetdséget, pedagogiai asszisztensekkel potoljuk a hianyzé
6vodapedagdgusi Iétszamot. Minden 6vodapedagdgusnak egyéni beosztasa van. Napi
valtasban érkezink minden reggel 8,8.30 vagy 9 6réara. A délutani munkavégzés is egyedi, 15

vagy 17 drai végzéssel.

Az 6voda teljes nyitvatartasat sajnos nem tudom lefedni 6vondi feliigyelettel. Mivel reggel 7.30
s 8.00 dra kozott nagyon kevés gyerek van még az Ovodaban, ezeért eben a fél oréban a
felugyeletet a reggeles dajka néni vegzi.

Az 6voda nyitvatartasa: 7.30-17.00. A gyerekek reggel 7.30-8.30-ig a legnagyobb szobaban

gytiilekeznek. Az 6vondi felligyeletet nyolc oratdl az az 6vond végzi, aki aznap éppen areggeles.
Dajkak munkaideje:
Heti 40 6ra 7.15 -15.15 vagy 9.00-17.00. A két dajka napi valtasban dolgozik.

Csoportok beosztasa: 2100 G6dollo Tél u.10.

Csoport neve gyermek | Ovodapedagdgus Dajka
létszam | neve

1. | Lepke csoport (magyar) | 12 6 Bereczki Orsolya Jaszi Nikoletta
Pedagogiali
asszisztens

Omelka Csilla

2. | Bagoly csoport (iskola 12 6 Vorosneé Vida Tinde

elokészitd L, , .
Vérné Molnar Melinda

Hortobagyiné

. . Molnéar Alexandra
+ angol nyelvi csoport 16 16

Pedagogiai
asszisztens

Nevelési értekezleteket nem tartunk. A megbeszéléseket folyamatosan végezziik a napi teendok

és a személyi ellatottsaghoz igazodva.
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Sziinetek varhat6 idépontjai
Téli szlinet Nyari szlinet (leallas)

2025.12.22. -2026.01.02. 2026.08.10. -2026.08.31.

A sziinetekben ezen 1d0 alatt nem tartunk tligyeletet.
Az intézmény logopédusa: Csurgd Nora (péntek) Az
6voda és a csalad kapcsolata:

Az dvodankba jaré gyermekek nevelése az Ovodai program szerint torténik, kiegészitve és
kdvetve a csaladon beliili nevelést és értékrendszert. A verekedésnek, csinya beszédnek és a
csufolodasnak tovabbra sincs helye az 6vodaban. Fontosnak tartjuk, hogy az esetleges

konfliktusokat sem a gyerekek, sem a felndttek ne erdszakkal oldjdk meg.
Kapcsolattartas formai:
1. Beszokatas

Ovodankba egész évben lehet beiratkozni. igy a beszoktatas is folyamatosan torténik a gyermek

érzelmi szintjének figyelembevételével egyitt. A beszoktatas atlagosan egy hetet vesz igénybe.
2. Sziil6i értekezlet

Minden évben egy év eleji sziil6i értekezletet tartunk, rendszerint szeptember masodik hetében,
16 oras kezdettel.

3. Rendezvények, miisorok, kdzos tevékenységek:

Rendszerint két a sziilokkel vald kozos tinnepi késziilodést szoktunk megtartani. A karacsonyi
késziilddésre decemberben kertil sor, a husvéti késziilodést a nagypéntek eldtti szerdan tartjuk.

Az érdeklddés mindig nagy. Szivesen vesznek részt rajta a sziilok, nagymamak.

Ovodai miisoraink kozé tartozik a karacsonyi miisor. A téli zaras el6tti napokban szoktuk
megtartani a kardcsonyi kézmiives déleldttel egyiitt. Az anydk napi miisorra csak az
édesanyakat és a nagymamakat hivjuk. Ez egy meghittebb Gnnepink. Kicsit zartabb, mint a
tobbi tinnep. A miisor megtartasara majus elsé felében szokott sor keriilni. Az évzaro, és a
nagyok ballagasa junius masodik hetében van. Erre az {innepre is nagyon sok érdeklddot

szoktunk fogadni.

Fogaddora:
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Fogado orara barmikor kérhetnek a sziil6k idopontot, eldzetes egyeztetés alapjan. Ha a sziil6 az
Ovodapedagdgustdl kér, azon a megbeszélésen én is jelen szoktam lenni. Rendkivili probléma
esetén azonnal allok rendelkezésére a sziildnek. Ez torténhet telefonon, vagy személyesen is.
Ovodai tinnepek, események

Idépont Unnep, hagyomany Felel6s
1. | Szeptember 26 | Léatogatas a Természettudomanyi Ovodavezetd
Muzeumba.
2. | Szeptember 30. | Séta a kozeli erdébe Ovodavezetd
3. | Okt4. Allatok vilagnapja Ovodavezetd
4. | Okt. 10. Latogatas a veresegyhazi Ponifarmra Ovodavezetd
Okt.27-31. Oszi sziinet Ovodavezetd
6. | Nov.7. Latogatas a Vajdahunyad Varba Ovodavezetd
7. | dec.d. Mikulas Minden 6vond
8. | Dec.12. K06z0s karacsonyi késziilodés Minden 6vond
9. | Dec.17. Karacsonyi mtsor (Bagoly csoport) 6vond
10. | Dec.19. Karécsonyi miisor (Pillang6 csoport) ovondk
11. | Dec.18. Karacsonyi mtisor (Horse csoport) 6vonok
12. | Jan. 16. Latogatés a Vendéglato és Ovondk
Kereskedelmi Mlzeumba
13. | Febr.10. Farsang(zart) Ovodavezetd
Febr.27. Latogatas a Néprajzi Mlzeumba
14. | Febr.28. Latogatas a Vendéglato — és Ovonsk
Kereskedelmi Mdzeumban
15. | Marcius 20. Muzeum latogatés a Nemzeti Ovodavezetd
Muzeumba
16. | Aprilis 1. Ko6z6s hiisvéti késziilédés Minden 6vénd
17. | M§j.12. Anyak napja Lepke csoport Ovoné
18. | Majus 13. Anyak napja Bagoly csoport Ovonék
19. | M§j.14. Anyak napja Horse csoport Ovondk
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20. | M4j.22. L4togatés a Tiizolté Mizeumba Ovodavezetd
21. | Jun.17. Evzard (Lepke csoport) Ovoné

22. | Jun. 18. Evzard (Horse csoport) Ovonék

23. | Jun.19. Evzar6-Ballagas (Bagoly csoport) Ovondk

Sziilok kozossege:

Mivel pici 6voda vagyunk ezért nincs kiilon sziilo1 kozdsséglink. A sziilok szeretnek egymassal
beszélgetni az udvaron, s Ovodan kivil is keresik egymas tarsasagat. Az Unnepek és a
rendezvények alkalmaval nem tartjuk sziikségesnek a sziil6i kozremikodést. Tarsadalmi

munkara is csak ritkan tartunk igényt.
Vezetoi latogatasok

A nyilt napok alkalméval lehetdségem nyilik a kollégakat meglatogatni az 6voda tulajdonosaval
egyliitt. Bepillantast nyerhetiink munkéjukba, a csoport haladasaba, fejlddésébe. Az adott
kollégaval a nyiltnap utan mindig megbeszéljik a latottakat. Nyilt napokat én is tartok a sajat

csoportomban. A kollégaknak igy lehetésége van az én munkamat is megtekinteni.

Nyilt napok id6pontjai
Id6pont Csoport neve Ovodapedagogus Témakor
09.29. Bagoly Vorosmé Vida Tunde Gytimoélcsok, sz, szinek
10.01. Lepke csoport Bereczki Orsolya Gytimoélcsok, sz, szinek
10.02. Horse csoport Omelka Csilla Gylimolesok, 6sz, szinek
11.10. Lepke csoport Bereczki Orsolya Allatok, 6sz
11.12. Bagoly csoport | Vorosneé Vida Tlnde Allatok, 6sz
11.06. Horse csoport Omelka Csilla Allatok, 6sz
12.12. Lepke csoport Bereczki Orsolya karacsonyi késziilodés
Horse csoport Omelka Csilla
Bagoly csoport | Vorosné Vida Tlnde
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12.17. Horse csoport Omelka Csilla karacsonyi Unnepséeg
12.18. Bagoly csoport | Vorosné Vida Tinde kardcsonyi Unnepség
12.19. Lepke Csoport | Berecki Orsolya karacsonyi Unnepség
2026.02.02. | Lepke Csoport | Berecki Orsolya tél

02.04. Bagoly Vorosné Vida Tunde tél

02.02. Horse Omelka Csillla tél

03.09. Lepke csoport Bereczki Orsolya tavasz

03.06. Bagoly csoport | Voroésne Vida Tlnde tavasz

05.12

Pedagdgiai ellendrzési terv

Az ellendrzés témaja | Az ellendrzés modszere Az ellendrzés idépontja
1. A csoportnapld dokumentum, ellendrzés, | 2025.11.17.
ellendérzése konzultacio
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2. A felvételi és dokumentum, ellen6rzés, Minden hénap utolso
mulasztési napld dokumentacio munkanapjan
ellenérzése

Belsd ellendrzési terv

Az ellendrzés témaja ellendrzés modszere ellendrzott személy idépont

A pontos munkakezdés | megfigyelés, feljegyzés | Valamennyi dolgoz6 | folyamatos
¢s befejezés ellendrzése

Dajkak munkajanak megfigyelés, feljegyzés | dajka nénik folyamatos
ellendrzése

Az ellendrz6 személy minden esetben az 6vodavezeto.

Személyre sz010 feladat-ellatasi terv

Tevékenység megnevezese gyakorisag Erintettek

1. | Ttz és munkavédelmi feladatok folyamatos, de valamennyi

legalabb heti egyszer | dolgozé

2. | Sziil6i értekezlet megtartasa évente egyszer Minden dolgozé

3. | Egyéni beszelgetések folyamatosan Minden dolgozé

4. | Unnepek, hagyomanyok, kirandulasok | eseti rendszerességgel | Minden dolgozo és
megszervezése a fenntartd

5. | Hospitalasokon valo részvétel esetenként dvodapedagogusok

6. | Intézményi dokumentumok modositasa | folyamatosan ovodavezetb és a

fenntartd

7. | A csoport adminisztracidjanak havonta 6vodapedagogusok
vezeteése

8. | Az egyéni fejlettségmérd lapok negyed évente Ovodapedagdgusok
vezeteése

9. | Beszoktatas esetenként 6vodapedagogusok

10. | Csoportnaplé vezetése folyamatos dvodapedagogusok




Az intézmény dolgozdinak névsora
Ovodavezeté

Omelka Csilla
Ovodapedagégusok

Vorosné Vida Tinde

Pedagdgiai asszisztensek:
Bereczki Orsolya

Hortobagyiné Molnar melinda
Dajkak:

Jaszi Nikoletta

Vérné Molnar Melinda
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Legitimacio

A médositott Munkatervet a sziiléi szervezet a 20250&’@611 tartott iilésén
véleményezte, elfogaddsra javasolta.

SZK-elndk

._C&Edéﬁ!ﬁ...QQ.-.(?.....zozs.

TUDASFA TANODA
ALAPITVANY
Bankszdmlaszdm:

11716008-20156208
A.5z.: 18159308-1-42
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